UBND XA TINH KHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TINH KY Déc 1ap — Tuw do — Hanh phiic
S6: 01a/QP-THCSTK Tinh Khé, ngay 14 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai sin cdng ciia trudng
THCS Tinh Ky

HIEU TRUONG TRUONG THCS TINH KY

_ Can cir Lugt quan ly tai san cong s6 15/2017/QH14 va cdc van ban huéng
dan thi hanh Luat;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé tai chinh
Quy dinh thuc hién mot $6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
29/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hiedng dan thi hanh mét sé diéu
cua ludt quan ly, sw dung tai san nha nuoc,

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
Bo Gido duc va Ddg tao vé viéc Ban hg‘mh Diéu lé tfﬂu’o"n’g trung hoc co so,
truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc;,

Can cir Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07 thing 5 ndm 2018 ciia Bo
Tai chinh vé viéc hwrong dan ché do qudn Iy, tinh hao mon, khdu hao tdi san co
dinh tai co quan, 16 chire, don vi va ‘taz sgn c6 dinh do nha nuée giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép,

~ Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiet mot so dieu cua ludt quan Ly, su dung tai san cong; Thong tw 120/2025/TT-
BTC ngay 18/12/2025 cua B¢ Tai chinh hwong dan mot so diéu cua Nghi dinh
186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét mot so diéu
cua ludt quan ly, sw dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh so 46/2025/QD-CTUBND ngay 02/12/2025 ciia
UBND tinh Quang Ngai Quyét dinh ban hanh quy dinh vé phdn cap tham quyen
quyét dinh vé quan ly, s dung tai san cong thuoc pham vi quan ly cua tinh
Quang Ngai;

Xét dé nghi cua bo phan Ké todn, co s6 vt chat truong THCS Tinh Ky.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché quan Iy va st dung tai
san cong cua Truong THCS Tinh Ky.

Piéu 2. Cac nff)i dung khéac vé quan 1y, st dung tai san céng khong dugc
quy dinh tai Quy ché nay thi s€ thyc hién theo cac van ban quy pham phép luat
hién hanh.

Diéu 3. Quyét dinh nay thay thé quyét dinh so 63/QD-THCSTK ngay
02/10/2025 va ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 4. Bo phin quan 1y tai san, Ké toan, T6 chuyén moén, cac bo phin
khac va ca nhan c6 lién quan cuia THCS Tinh Ky chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.
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UBND XA TINH KHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG T SEINH KY Poc 14p — Ty do — Hanh phic

QUY CHF:

\

(Ban hanNezetl 0 Quyet dinh s6 Ola/QB -THCSTK ngay 14/01/2026
cua Hiéu truong truong THCS Tinh Ky)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyen quyét dinh cta cac b
phan, ca nhin trong quan ly, si dung, mua sim, tiép nhan, sta chita, dicu
chuyén, thu ho6i va thanh 1y tai san cong trong truong THCS Tinh Ky.

2. B6i tuong ap dung

a) Hiéu truong, Phd Hiéu truong;

b) T6 truong t6 chuy@n mdn, T6 phd td chuyén mon, To trudng td Vin
phong;

c¢) Giéo vién, nhan vién;

d) Hoc sinh.

Piéu 2. Tai san cong trong nha trwong

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 1a tai san 'do Nha nudce giao cho
nha truong quan ly s dung, do dau tu xdy dyng, mua sam tir ngudén von ngin

sach Nha nudc va cic ngudn kinh phi khac hoic do céc to chirc, ca nhan trong
va ngoai nudc bicu, tang, dong gop bao gom:

1. Toan bo co s& vat chat ciia ctia nha trudng gdm dat, phong hoc, phong
lam viéc, cac phong chuc nang, phong b mén va cac cong trinh phu trg phuc
vu cho hoat dong day va hoc (céng, tuong rao, cdt cod, san vuon, bon hoa cay
canh,...), hé théng k¥ thuat ha téng (h¢ théng cép dién, chiéu sang, hé théng cép
nudc, hé théng dién thoai, duong truyén internet,...).

2. Trang thiét bi

a) Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngbi hoc va lam viéc, tu dyng tai liéu,
ta trung bay, gia dung tai liéu, bo ban ghé hop, tiép khach, may vi tinh dé ban,
may vi tinh xach tay, may in, may photocopy, may chiéu, man chiéu, thiét bi
am thanh, dién thoai, thiét bi két ndi internet,..

b) Céc thiét bi thudc hé thong k¥ thuat ha ting cua nha trudng: Thiét bi
am thanh, dién thoai, Website, mang internet, vé sinh, binh chita chay,...

¢) Cac trang thiét bi khac: C4c dung cy, vat tu hau can khéc,...



3. Céc tai san vat chat vo hinh ma viéc st dung phai chi tra bang tién
nhu: dién, cudc dién thoai, internet, phan mém tin hoc,...

Piéu 3. Nguyén tic quén Iy sir dung tai san cong

1. Tét ca tai san cong trong trudng dugc giao cho mdi to, hodc ca nhan
trong truong quan 1y st dung.

2. Tai san cong trong truong dugc quan ly thdng nhat co su phan cong,
phan cip quyén han, trach nhiém gitra Hi¢u truong voi cac t6 trudng va ca nhan
duogc giao truc tiép sir dung tai san.

3. Tai san coéng phai duoc dau tu, trang bi, st dung ding muc dich, ding
tiéu chuan, dinh muc, ché do bdo dadm cong bang, hi¢u qua va tiét ki€ém, dugc
bao dudng, stra chira va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Viéc xac dinh gid tri tai san cong trong cac quan hé¢ mua, ban, thanh 1y
dugc thuc hién theo co ché thi truong va phu hgp voi cac quy dinh ctua phap
luat.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly sir dung tai san
cong trong trudng. Moi hanh vi vi pham ché do quan ly st dung tai san cong
phai bi xtr Iy nghiém minh.

Chuong 11 )
QUY PINH CU THE

Picu 4. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi lam viéc

1. Can ctr vao cac quy dinh cua Nha nudc, tinh hinh thuc té cta nha
truong khd nang ngan sach dé xay dung tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va
phuong tién 1am viéc bdo dam chuan hoa, hién dai hoa.

2. Tiéu chuin dinh muc trang thiét bi 1am viéc cua nha truong thuc hién
theo quy dinh cua B0 Tai chinh.

Piéu 5. Trang bi, mua sam trang thiét bi

1. Viéc trang bi, mua sam trang thiét bi phai dung doi tuong, phuc vu
hi€u qua cho cong viéc, dap ing yéu cau doéi mdi theo quy dinh do co quan cé
tham quyén ban hanh.

2. Can cir tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam viéc
trong trudng phod thong, Hiéu truong chi dao 1ap ké hoach trang bi hoic mua
sdm trang thiét bj dé bao dam diéu kién Iam viéc cho can b0, gido vién, nhan
vién.

Bo phan ké toan cin cr yéu cau trang bi, mua sam, tiéu chuan dinh muc
trang thiét bi va phuong tién 1am viéc, du toan ngan sach duoc giao dé tham
muu cho Hi€u truong thuc hién trang bi hoac mua sim trang thiét bi lam viéc
cho vién chirc, nguoi lao dong trong truong theo cac quy dinh cua Bo Tai Chinh.

Piéu 6. Tiép nhin trang thiét bi

1. Céc trang thiét bi duoc tiép nhan phai dugc vao s6 theo ddi sir dung tai



truong, by phan ké toan theo ddi dé thuc hién viée ké tdng tai san cua trudng.

2. Vi€c ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé
hién bang bi€n ban va c6 xac nhan cua Hi¢u truong.

3. Khong tiép nhdn cac trang thiét bi da c6 thoi gian st dung qua 2/3 thoi
gian hao mon theo quy dinh; cac thiét bi hu hong hodc khong phu hop, khong

twong thich véi cac trang thiét bi c6 sin tai truong; cac thiét bi ma trudng
khong c6 nhu cau.

Piéu 7. Quan ly, sir dung trang thiét bj

1. Trang thiét bi phai duoc st dung ding tiéu chuan, dinh méc va dung
muc dich.

2. Khong tu y doi, trao d6i, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc cta co
quan; di€u chuyén trang thiét bi lam viéc gitra cac to6, cd nhan khi chua dugc
phép cua cap c6 tham quyeén.

3. Mang trang thiét bi ra ngoai truong phai béo céo Hiéu trudng.

4. Trang thiét bi lam viéc tai cac to, bd phan chuyén mén bao gdm: ban
ghé 1am viéc, may tinh, ti ho so,...) do t6 quan 1y.

5. Trang thiét bi 1am viéc st dung chung trong truong (may photocopy,
may di¢n thoai c6 dinh, may in,...) do t6 van phong quan 1y.

6. Trang thiét bi 1am viéc cta cc c4 nhan (HT, Pho HT, y té, thiét bi, vin
thu, ké toan, thu vién nhu ban ghé lam vi€éc, may tinh, tu hd $0,...) do cd nhan d6
quan ly.

7. Hi€u trudng co6 trach nhiém: B tri, diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc
trong ndi bo trudng. B tri, phan cong nguoi quan 1y st dung, theo ddi cac
trang thiét bi dung chung, 14p s6 sach, luu giit cac hd so bién ban giao nhan
trang thiét bi va theo ddi toan bd trang thiét bi 1am viéc cua truong; diéu chuyén
cac trang thiét bj lam viéc khong con nhu cau st dung duogc; chi dao cong tac
ban giao tai san cong va hd so quan 1y, str dung tai san cong khi co sy thay doi
t6 chtrc hodc thay d6i Hiéu truong.

8. Toan thé cac can bo, giao vién, nhan vién c6 trach nhi€ém: Bdo quan,
gilt gin va sir dung trang thiét bi 1au bén, tiét kiém, hiéu qua; thong béo kip thoi
vé tinh trang hu hong cua trang thiét bi duoc giao va dé nghi nha truong sira
chita, bao cdo Hiéu truong khi xay ra mat mat hodc cac bién dong, thay doi lién
quan dén trang thiét bi duoc giao, bao quan tem kiém ké dan trén thiét bi trong
qué trinh sir dung va ban giao bang bién ban céac trang thiét bi duoc giao khi
chuyén cong tac, nghi huu.

9. T6 trudng té Van phong co trach nhiém theo ddi va don dbc cac to va
ca nhan trong truong thyc hién cac quy dinh vé quan ly, st dung trang thiét
bi ctia quy ché nay.



Piéu 8. Theo doi va kiém ké trang thiét bj
1. S6 sach quan ly trang thiét bi gdbm

a) SO tai san va so theo ddi st dung tai san cua truong do ké toan 1ap va
luu gifr theo quy dinh ctia Nha nudec.

b) S6 tai san vé sach thu vién, thiét bi day hoc do can bo thu vién, can bo
thiét bi 1ap va luu gitr.

¢) CAc loai s6 sach trén bao dam yéu cau thong tin gom:

- Tong hop danh muyc trang thiét bi lam viéc cua don vi, s6 luong, quy
cach va ngay trang bi;

- Ngudn gdc thiét bi (mua sim, qua tang, tai tro,...);

- Ho tén va chit ky ctia ngudi duoc giao st dung trang thiét bi va nguoi
duoc giao theo doi vi¢e sir dung thiét bi cua don vi;

- Xac nhan cua Hi¢u trudng va cac bo phan lién quan;

- Cac bién ban ban giao lién quan dén viée trang bi, mua sam, tiép nhan,
thu hoi, di€u chuyén va thanh 1y trang thi€t bi ctia don vi.

2. Kiém ke trang thiét bi

a) Viéc kiém ké trang thiét bi trong truong dugc thyc hién theo quy dinh
ctia Nha nudc hodc dot xuat theo yéu cau cia cac cip ¢ tham quyén.

b) Thanh phan kiém ké gém dai dién ldnh dao trudng, ban Thanh tra nhan
dan, dai dién Cong doan co s¢ va cac ca nhan c6 li€n quan.

¢) Cac don vi ¢6 trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bi
va di€u kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién dung ké hoach.

Picu 9. Bio dudng, sira chira trang thiét bj

Céc t6 chuyén mén, bo phan chuyén quan va ca nhan khi phét hién trang
thiét bi hu hong co trach nhiém bao cho to vin phong tong hop trinh Hiéu
truong xem x¢&t, stra chira va khong tu sura chira, thay thé linh kién, phu tung
hodc thué muon ngudi ngoai sua chura, thay thé linh kién, phu tung cua céc
trang thiét bi duoc giao.

Nha truong thuc hién viéc stra chita va dinh ky bao dudng trang thiét bi
trong truong theo ché do, ti€u chuan ky thuat quy dinh.

Pi¢u 10. Thu hoi trang thiét bi lam viéc

1. Céc trudng hop thu hdi trang thiét bi lam viéc nhu sau:
a) Str dung khong ding muc dich, khéng ding ddi tuong.
b) Nghi huu hodc chuyén cong tac.

¢) Sau khi hoan thanh chuong trinh nam hoc.

2. Trinh ty, thu tuc va tham quyén thu hoi trang thiét bi 1am viéc duoc
thuc hién cac budc nhu sau:



a) Van phong nha truong khi phat hién cac trang thiét bi thudc cac truong
hop quy dinh tai khodn 1 di€u nay trong thoi han 03 ngay phai lap danh muc va
bao c4do Hiéu trudng.

b) Vin phong nha trudng théng bao bing van ban dén cac trudng hop néu
trong khoan 1 di€u nay danh muc cac trang thiét bi thu hoi, 1y do va thoi gian
du kién s€ thu hoi.

¢) Cham nhit 03 ngay ké tir ngdy nhin duoc théng bao, ca nhin cé trang
thiét bi thu hoi co6 y kién trd 161 bang van ban gui nha truong.

d) Sau khi ¢ ¥ kién tra 16i hodc qué thoi han ma cic nhan d6 khong co y
kién tra 101, Hi€u trudng cdn cr vao khoan 1 di€u nay quyét dinh thu hoi hodc
khong thu hoi trang thiét bi.

e) Ca nhan hodac bd phan nao c6 trang thiét bi thu hdi phai thuc hién
chuyén giao day du trang thiét bi vé cho cac bd phan hodac van phong truong
theo thoi han trong quyét dinh thu hoi.

g) Vin phong nha truong to6 chic thu hdi theo quyét dinh cua Hiéu
truong, bao quan va dé xuat st dung hi¢u qua trang thiét bi thu hoi.

Picu 11. Picu chuyén trang thiét bi lam viéc
1. Céc truong hop diéu chuyén trang thiét bi 1am viéc

a) Piéu chuyén gitta cic don vi trong nganh tir noi thira sang noi thiéu
theo chi dao cua cac cap c6 tham quyén.

b) Bé mang lai hiéu qué st dung cao hon.

¢) Piéu chuyén cho céc don vi ngoai nganh khi trudng khdng c6 nhu cau str
dung.

2. Trinh tu, thi tyc VA tham quyén diéu chuyén trang thiét bi duoc thuc
hién theo quy dinh ctia Nha Nudc.

Piéu 12. Thanh ly trang thiét bi
1. Céc trudng hop thanh ly trang thiét b
a) P str dung vuot qua thoi han hao mon ma khdng thé tiép tuc st dung.

~ b) Bi hu hong khong thé sir dung hodc bi hu hong ma stra chita khong
khac phyc dugc.

2. Trinh ty, thi tuc va thim quyén thanh 1y trang thiét bi dugc thuc hién
theo quy dinh cua B¢ tai chinh.

a) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngdy Hiéu trudng c6 quyét dinh thanh ly
trang thiét bi, ra quyét dinh thanh lap Ho1 dong thanh ly trang thiét bi d€ to chure
thanh ly trang thi€t bi gom cac thanh phan sau:

- Pai dién cap uy;

- Pai dién lanh dao;



- Pai dién Ban Thanh tra nhan dan;
- K& toan.

b) Hoi ddng thanh 1y trang thiét bi to chirc thuc hién thanh 1y trang thiét
bi theo quy dinh ctia Nha nudec.

3. Viéc thanh ly trang thiét bi phai dugc cong khai dén toan thé can bd,
gido vién, nhan vién dugc biét dé theo doi giam sat.

) Chuong 11
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 13. To6 chirc thue hién

Quy ché nay dugc phod bién rong rdi dén toan thé can bo, gido vién, nhan
vién, hoc sinh trong toan truong dé quan tri¢t va thuc hién.

Picu 14. Xir Iy vi pham

T6 chie va ca nhan dugc giao truc tiép quan 1y, st dung tai san vi pham
cac quy dinh tai Quy ché nay, gy that thoat, thi€t hai v€ tai san Nha nudc thi
phai boi thuong tuy theo tinh chat va mirc do vi pham s€ bi xtr 1y hanh chinh
hodc truy ctru trach nhi€ém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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